
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার
িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয়

ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ
হাইে াকাবন ইউিনট

১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা ১০০০

ন রন র:: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩২.০০২.১৯.৮৭৭
তািরখ: 

১৫ াবণ ১৪৩০ ব া
৩০ লাই ২০২৩ ি া

অিফসঅিফস  আেদশআেদশ

হাইে াকাবন ইউিনেটর বািষক কমস াদন ি  (এিপএ) ণয়ন, পিরবী ণ ও ায়েনর িনিম  িন বিণত কমকতােদর সম েয় এিপএ কিম
নগঠন করা হেলা।

 
ম নাম ও পদিব কিম েত অব ান মাবাইল ন র ও ইেমইল ম

১।
দীপক মার চ বত
পিরচালক (উপসিচব)
নীিতমালা ও উ য়ন

ম িলডার
০১৭১৫০০১৬২৭           

dipaktax03@gmail.com
 

২।
িশহাব মাহ দ

উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন)
ফাকাল পেয়

০১৮৩৪৮১৩৩৯৬
shihab@hcu.org.bd

 

৩।
দব ত দাস

সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব)
সদ   

০১৯১৮১১৮৩৬৩
debbrath@hcu.org.bd

 

৪।
মাঃ নাজ ল হক

সহকারী পিরচালক (পিরক না) 
সদ

০১৭১৮০৩৯৭২৯
ad-plan@hcu.org.bd 

 

৫।
এম.আলাউি ন আল আজাদ

সহকারী পিরচালক (অপােরশন)
সদ

০১৮৪২০৮০৫৮৩
ad-ops@hcu.org.bd

 

৬। বদ ল আমীন খান
সহকারী পিরচালক (অ স ান) সদ ০১৭২১৫৭৯২৬২

ad-exp@hcu.org.bd  

 
কাযপিরিধঃ
ক) খসড়া এিপএ ণয়ন করা ও ক পে র অ েমাদন হণ করা।
খ) িত ই মােস একবার এিপএ'র অ গিত পযােলাচনা করা।
গ) এিপএ'র সংেশাধন (যিদ থােক) াব ঊ তন অিফেসর িনকট রণ।
ঘ) িত মািসেকর অ গিত িতেবদন ত এবং ঊ তন অিফেস রণ।
ঙ) অধবািষক অ গিতর মাণক সংর ণ।
চ) বািষক ায়ন িতেবদন ত, মাণেকর যথাথতা যাচাই ও সংর ণ এবং অিফস ধােনর অ েমাদন হন কের ঊ তন অিফেস রণ।
ছ) এিপএএমএস সফটওয় ােরর মা েম এিপএ ণয়ন, পিরবী ণ িতেবদন রণ ও ায়ন িতেবদন রণ িনি ত করা।
জ) এিপএ ক ােল ার ও িনেদিশকা অ যায়ী সংি  সকল কাজ স াদন।

২। এ আেদশ অিবলে  কাযকর হেব।
 



৩০-০৭-২০২৩
মা: শামীম খান

মহাপিরচালক ( সিচব)

ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩২.০০২.১৯.৮৭৭/১ (১০) তািরখ: 
১৫ াবণ ১৪৩০ ব া

৩০ লাই ২০২৩ ি া
অবগিতঅবগিত  ওও  েয়াজনীয়েয়াজনীয় ( ( েযাজেযাজ   েে ) ) ব াব া  হেণরহেণর  জজ   অ িলিপঅ িলিপ  রণরণ  করাকরা  হইলহইল(( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::

১। পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন), পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
২। উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৩। উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৪। উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন), উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৫। সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৬। সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৭। সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৮। সহকারী পিরচালক (অ স ান) , উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৯। িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট এবং
১০। অিফস কিপ।

৩০-০৭-২০২৩
মা: শামীম খান

মহাপিরচালক ( সিচব)


